
Колір РозташуанняЖирний, курсив,
підкреслення

ПАНЕЛЬ ІНСТРУМЕНТІВ

ІНСТРУКЦІЯ З
КОРИСТУВАННЯ  

WORD

СТВОРЕННЯ/ЗБЕРІГАННЯ

КЛАВІШІ

Тут ти можеш змінити стиль
шрифту, його розмір, колір,

розташування тексту на
аркуші; зробити жирним,
курсивом, підкреслиним

Стиль(почерк), розмір

Зробити абзац

Перейти на наступний
рядок

Відступ між словами

Затискаючи Shift та будь
яку літеру, вона стає

великою

Створення документа:
Пуск -- Усі програми -- Microsoft Ofice -- Word

Збереження документа:
Файл -- Зберегти як -- Комп’ютер -- Обзор --

Обираєте течку, де бажаєте зберегти -- Вказуєте
ім’я файлу -- Зберегти


